离 校 通 知 单

	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	教务部
	清算教材费

                                    盖章：

	图书馆
	交还图书及借阅证

                                    盖章：

	财务部
	结算学费

                                     盖章：

	宿管

中心
	检查家具、上交宿舍钥匙

                                     盖章：

	学院
	退还学生证

（如遗失，请注明且需本人签字）    盖章：

	备注
	办理退学、转学的同学必须凭此通知单到以上各部门办理相关手续之后方可到学工部提取本人档案，此通知单最后交由学工部归档保管。
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