
武汉工商学院《计算机基础》课程专升本考试大纲
一、考核目的
专升本考试是考核学生是否达到了升入本科继续学习的要求而进行的选拔性功能的考试。
本课程考查学生计算机基本常识，常用操作系统的操作、常用办公软件的使用和多媒体技术及网络技术的基础知识。
二、适用专业
参加“专生本”考试的各专业。
三、参考教材
蒋加伏，沈岳. 大学计算机（第4版）. 北京：北京邮电大学出版社，2013.7
四、考试内容
考试内容分为四个部分，具体内容如下。
1.计算机基础知识（30—35分）
（1）计算机的发展过程、分类、应用范围及特点，信息的基本概念；
（2）计算机系统的基本组成及各部件的主要功能；
（3）计算机的信息表示和编码，二、八、十、十六进制整数部分之间的相互转换；
（4）计算机硬件组成部分；
（5）操作系统基本知识和使用。
基本要求：
了解计算机的发展与分类，计算机的主要用途；理解计算机的主要特点；
了解信息的基本概念；了解数值在计算机中的表示形式；理解字符编码；掌握不同进制的整数之间的相互转换；
理解计算机系统的基本组成，了解硬件系统的组成及各个部件的主要功能；
理解计算机数据存储的基本概念；了解指令、程序、软件的概念以及软件的分类；
了解CPU、内存、接口和总线的概念；
理解微处理器、微型计算机和微型计算机系统的概念；
理解常用外部设备的性能指标；理解微型计算机的主要性能指标及配置；
理解计算机操作系统的作用和功能，了解主流的操作系统的性能特点，掌握操作系统软件安装、维护和使用的方法。
2.办公自动化（30—35分）
（1）字处理软件Microsoft Word2010的基本概念和应用；
（2）电子表格软件Microsoft Excel 2010的基本概念和应用；
（3）演示文稿软件Microsoft PowerPoint 2010的基本概念和应用。
基本要求：

理解常用字处理软件、电子表格软件和演示文稿软件的基本概念；
掌握运用字处理软件进行办公文书、信函、表格、科技论文、学术著作板式设计与内容编辑的技能；
掌握字处理软件中常用的如字体设置、段落设置、页面设置、首字下沉、边框底纹、分栏、项目符合和编号、图表编辑等设置方法；
掌握运用电子表格软件进行数据存储、计算、分析、排序、筛选等操作的方法；
掌握电子表格软件中常用函数的使用，如：if、sum、product、average、max、min等函数；
理解电子表格软件中地址的相关引用和绝对引用的意义和使用方法；
掌握运用演示文稿软件进行教学课件、宣传文档设计与编辑的技能；
掌握改进演示文稿鉴赏效果的常用技巧。
3.网络与信息安全（20—25分）
（1）计算机网络的定义、发展、基本拓扑结构、网络协议及网络的组成和功能；
（2）简单网络规划组建和故障分析；
（3）Internet概念、作用、应用和特点，IP地址、域名的建立和使用；
（4）浏览器的基本操作、信息检索；
（5）电子邮件的工作原理、基本操作；
（6）信息安全的概念与防护措施；
（7）计算机病毒的定义、类型、特点及防治；
（8）信息安全相关的法律法规。
基本要求：
了解网络的形成与发展，了解网络按覆盖范围的基本分类和网络协议的基本概念；
掌握简单网络的组建与应用，了解常用网络硬件设备、应用软件和服务，了解网络系统故障分析的一般方法；
了解Internet的发展历史、作用与特点，了解TCP/IP网络协议、IP地址、域名系统等基本概念；
了解文本、超文本、Web页的超文本结构和统一资源定位器URL；
掌握DNS域名格式及其解析方法；
理解信息安全的基本概念，了解计算机病毒的基本知识、算机病毒的预防和计算机病毒的消除；
掌握常用的信息安全防护措施，如病毒防护、隐私保护、数据备份等；
了解信息安全相关的法律法规知识。
4.多媒体技术（10—15分）
（1）多媒体的基本概念；
（2）多媒体关键技术的主要特征；
（3）多媒体文件的存储格式；
（4）音频处理常用技术。
基本要求：
理解多媒体的基本概念，了解多媒体的类型与信息表示方法；
了解文件压缩和解压缩的基本知识；
理解并掌握文本、点阵图像、数字化高质量音频、数字化视频的数据量的意义和计算方法；
了解常见多媒体文件的类别和文件格式，掌握运用软件工具实现多媒体数据压缩、存储、传输等关键技术，了解多媒体信息处理系统的硬件组成，掌握常用多媒体应用软件。
五、考试形式、题型和分值
1.考试形式：闭卷，考试限定用时为90分钟。
2.题型和分值：单项选择题50题（每题1分，共50分）、填空题10空（每空2分，共20分）、简答题3题（每题6分，共18分）、分析计算题2题（每题6分，共12分），全卷满分为100分。
附：

题型示例
一、单项选择题。
1. 在微机中访问下面几个部件时，速度最快的是______。

 A）硬盘           B）软盘           C）ROM         D）打印机     
2. 在 Word 2010编辑状态下，将选定的文本块用鼠标拖动到指定的位置进行文本块的复制时，应按住的控制键是_____。

A) Ctrl 　           B) Shift 　     C) Alt 　         D) 回车 

3.  在Excel 中，单元格A1的内容为112,单元格B2的内容为593,则在C2中应输入____，使其显示A1+B2的和。

 A）=A1+B2         B）"A1+B2"      C）"=A1+B2"       D）=SUM(A1）B2)
4. 关于计算机网络资源共享的描述准确的是______。

 A）共享线路        B）共享硬件       C）共享数据和软件

 D）共享硬件和共享数据、软件
5. 对同一张照片采用以下格式存储时，占用存储空间最大的格式是______。

A）.JPG         　　B）.TIF           　C）.BMP       　　D）.GIF

二.填空题，请在横线上填出正确答案。
1. Excel工具栏上的Σ按钮功能是           。

2. 声音分为乐音和噪音，决定声音不同有音高、音量和      三个条件。
三.简答题
1. 请论述现代计算机的主要特点。
2. 分析下图中使用excel进行数据分析的效果，并按要求答题。
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现需要用函数分析每个销售点的销售业绩，若销售量大于或等于1000的，销售业绩显示“良好”，否则显示“一般”，请描述操作过程，使得在D3:D10单元格中得到正确的结果。
四.分析计算题
1. 将八进制数1345、二进制数110110转换为十进制表示形式，需列出算式并计算出结果。

